
KOCAELİ YATIRIM İZLEME VE KOORDİNASYON BAŞKANLIĞI 
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU   

SIRA HİZMETİN ADI  BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER  

HİZMETİN  
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN 
GEÇ)  

1   

Yapım İşlerine  
İlişkin Açık  
İhalenin  
Yapılması ve  
Sonuçlandırılması 

YAPIM İŞLERİ İÇİN YÜKLENİCİ İŞ BİTİRME BELGESİ 

YAPIM İŞLERİ İHALESİ İÇİN ANAHTAR TESLİMİ 
GÖTÜRÜ BEDEL TEKLİF MEKTUBU   

YAPIM İŞLERİ İHALESİ İÇİN BANKA REFERANS 
MEKTUBU   

YAPIM İŞLERİ İHALESİ İÇİN BİRİM FİYAT TEKLİF 
CETVELİ   

YAPIM İŞLERİ İHALESİ İÇİN GEÇİCİ TEMİNAT 
MEKTUBU   

YAPIM İŞLERİ İÇİN ORTAKLIK DURUM BELGESİ (İŞ  
DENEYİMİNİ GÖSTEREN BELGESİ KULLANILACAK 
ORTAĞA İLİŞKİN)   

YAPIM İŞLERİ İHALESİ İÇİN BİLANÇO BİLGİLERİ 
TABLOSU   

YAPIM İŞLERİ İHALESİ İÇİN BİRİM FİYAT TEKLİF 
MEKTUBU   

YAPIM İŞLERİ İÇİN İŞ DENEYİM BELGESİ (İŞ  
YÖNETME, DEVAM EDEN VE İŞ ARTIŞI OLAN  
İŞLERDE)   
YAPIM İŞLERİ İÇİN İŞ DENEYİM BELGESİ (İŞ  
DENETLEME, DEVAM EDEN VE İŞ ARTIŞI OLAN 
İŞLERDE)   

YAPIM İŞLERİ İÇİN İŞ DENEYİM BELGESİ (İŞ  
YÖNETME, GEÇİCİ KABULÜ YAPILMIŞ İŞLERDE)   

YAPIM İŞLERİ İÇİN İŞ DENEYİM BELGESİ (İŞ  
DENETLEME, GEÇİCİ KABULÜ YAPILMIŞ İŞLERDE)   

YAPIM İŞLERİ İÇİN İŞ DENEYİM BELGESİ (İŞ  
DENETLEME/İŞ YÖNETME İŞ ARTIŞI VE DEVAM 
EDEN İŞLERDE)   

YAPIM İŞLERİ İHALESİ İÇİN KARMA TEKLİF 
MEKTUBU   

YAPIM İŞLERİ İHALESİ İÇİN KONSORSİYUM  
BEYANNAMESİ  

30 Gün   



 

  YAPIM İŞLERİ İÇİN ORTAKLIK DURUM BELGESİ  
(MEZUNİYET BELGESİ KULLANILACAK ORTAĞA  
İLİŞKİN)   

YÜKLENİCİ İŞ DENEYİM BELGESİ   

DİLEKÇE   
  

 

2   

Yapım İşleri Ara  
Hakediş 
Dosyasının  
Hazırlanması   

SGK HİZMET DÖKÜMÜ BELGESİ   

VERGİ BORCU BULUNMADIĞINA DAİR BELGE   

DİLEKÇE   
  

30 Gün   

3   

Yapım İşleri  
Kesin Hesap ve  
Kesin Hakediş  
Dosyasının  
Hazırlanması   

ŞANTİYE ELEKTRİK-SU-TELEFON BORCU YOKTUR  
YAZISI   

GEÇİCİ KABUL TUTANAĞI   

DİLEKÇE   

SGK HİZMET DÖKÜMÜ BELGESİ   

SU ABONE SÖZLEŞMESİ   

ELEKTRİK ABONELİĞİ SÖZLEŞMESİ   

ASANSÖR İŞLETME RUHSATI   

Uygulama Projesine ait (as-built) CD/DVD   

YAPI KULLANMA İZİN BELGESİ (İSKAN RUHSATI)   
  

45 Gün   



4   

Yapım İşleri İlk  
Hakediş 
Dosyasının  
Hazırlanması   

SGK HİZMET DÖKÜMÜ BELGESİ   

VERGİ BORCU BULUNMADIĞINA DAİR BELGE   

15 Gün   

 

  
ALL-RİSK SİGORTA BELGESİ   

İŞ PROGRAMI   

TEKNİK PERSONEL TAAHHÜTNAMESİ   

İNŞAAT RUHSATI   

DİLEKÇE   
  

 

5   
Yapım İşleri  
Geçici Kabulünün 
Yapılması   

DİLEKÇE   
  

15 Gün   

6   
Yapım İşleri  
Kesin Kabulünün 
Yapılması.   

DİLEKÇE   
  

15 Gün   

7   

Yapım İşleri  
Geçici Teminat  
İadesinin  
Yapılması   

DİLEKÇE   
  

15 Gün   

8   

Yapım İşleri  
Kesin Teminat 
İadesinin  
Yapılması   

YAPIM İŞLERİ KESİN KABUL TUTANAĞI   

YETKİLENDİRİLMİŞ YÜKÜMLÜ SGK BORCU  
YOKTUR YAZISI   

MENKUL KIYMET ALINDISI   

VERGİ BORCU BULUNMADIĞINA DAİR BELGE   

DİLEKÇE   
  

15 Gün   



9   
İş Deneyim 
Belgesinin  
Düzenlenmesi   

DİLEKÇE   

YAPIM İŞLERİ HAKEDİŞ RAPORU   

GEÇİCİ KABUL TUTANAĞI   

KEŞİF ARTIŞ OLURU   

5 Gün   

 
  

YAPIM İŞLERİ DEVİR SÖZLEŞMESİ   

YAPIM İŞLERİ KESİN HAKEDİŞ RAPORU   
  

 



10   

Yapım İşlerine  
İlişkin Belli  
İstekliler  
Arasında İhalenin  
Yapılması ve  
Sonuçlandırılması 

YAPIM İŞLERİ İÇİN YÜKLENİCİ İŞ BİTİRME BELGESİ 

YAPIM İŞLERİ İÇİN BİRİM FİYAT TEKLİF MEKTUBU   

YAPIM İŞLERİ İÇİN BANKA REFERANS MEKTUBU   

YAPIM İŞLERİ İÇİN BİRİM FİYAT TEKLİF CETVELİ   

YAPIM İŞLERİ İÇİN GEÇİCİ TEMİNAT MEKTUBU   

YAPIM İŞLERİ İÇİN ORTAKLIK DURUM BELGESİ  
(MEZUNİYET BELGESİ KULLANILACAK ORTAĞA  
İLİŞKİN)   

TİCARİ SİCİL GAZETESİ   

İMZA SİRKÜLERİ   

MÜHENDİS/MİMARA AİT ODA KAYIT BELGESİ   

DİLEKÇE   

YAPIM İŞLERİ İÇİN ORTAKLIK DURUM BELGESİ (İŞ  
DENEYİMİNİ GÖSTEREN BELGESİ KULLANILACAK 
ORTAĞA İLİŞKİN)   

  

5 Gün   

11   

Yapım İşlerine  
İlişkin Pazarlık  
Usulü İhalenin  
Yapılması ve  
Sonuçlandırılması 

YAPIM İŞLERİ İÇİN YÜKLENİCİ İŞ BİTİRME BELGESİ 

YAPIM İŞLERİ İÇİN BİRİM FİYAT TEKLİF MEKTUBU   

YAPIM İŞLERİ İÇİN BANKA REFERANS MEKTUBU   

YAPIM İŞLERİ İÇİN BİRİM FİYAT TEKLİF CETVELİ   

1 Gün   

 



  
YAPIM İŞLERİ İÇİN GEÇİCİ TEMİNAT MEKTUBU   

TİCARİ SİCİL GAZETESİ   

MÜHENDİS/MİMARA AİT ODA KAYIT BELGESİ   

İMZA SİRKÜLERİ   

YAPIM İŞLERİ İÇİN ORTAKLIK DURUM BELGESİ  
(MEZUNİYET BELGESİ KULLANILACAK ORTAĞA  
İLİŞKİN)   
YAPIM İŞLERİ İÇİN ORTAKLIK DURUM BELGESİ (İŞ  
DENEYİMİNİ GÖSTEREN BELGESİ KULLANILACAK  
ORTAĞA İLİŞKİN)   

DİLEKÇE   
  

 

12   

İldeki Kamu 
Kurumlarının  
Parasal Limitler  
Dahilindeki Acil  
İhtiyaçlarının 
Doğrudan Temin  
Edilmesi   

TEKLİF MEKTUBU   

DİLEKÇE   
  

30 Gün   

13   

Vatandaşların  
Cumhurbaşkanlığı 
İletişim Merkezi  
(CİMER) ya da 
Dilekçe Hakkı 
kapsamındaki 
Dilek ve 
Şikayetleri ile, 
Bilgi ve Belge 
Taleplerinin  
Alınması ve  
Sonuçlandırılması 

 

CİMER BAŞVURU FORMU veya GERÇEK KİŞİLER  
İÇİN BİLGİ EDİNME BAŞVURU FORMU veya TÜZEL  
KİŞİLER İÇİN BİLGİ EDİNME BAŞVURU FORMU veya 
DİLEKÇE   

  

15 Gün  



14   

Madencilik  
Faaliyetleri İçin  
1.Sınıf İşyeri  
Açma ve Çalışma  
Ruhsatı  
Düzenlenmesi   

MADENCİLİK FAALİYETLERİ İÇİN GAYRİSIHHİ 
MÜESSESE AÇMA RUHSATI BAŞVURU BEYAN  
FORMU   

MADEN İŞLETME RUHSATI   

MADEN İŞLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ TETKİK  
HEYETİ RAPORU   

ÇEVRESEL ETKİ DEĞERLENDİRMESİ YÖNETMELİĞİ  
KAPSAMINDA ALINAN KARAR BELGESİ   

7 Gün   

 
  ÇEVRESEL ETKİ DEĞERLENDİRMESİ (ÇED) RAPORU 

veya ÇED'E İLİŞKİN PROJE TANITIM DOSYASI   

Büyükşehir Belediyesi ve İlçe Belediyesi İmar Şubesinden 
alınan imar durum belgesi   

GEÇİŞ YOLU İZİN BELGESİ   

İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ TAAHHÜTNAMESİ   

İTFAİYE YANGIN EMNİYET RAPORU   

İşyeri açma izin harcı için banka dekontu   

SAĞLIK KORUMA BANDI İŞARETLİ VAZİYET PLANI  

İMZA SİRKÜLERİ veya İMZA BEYANNAMESİ   
  

 



15   
Jeotermal Kaynak 
Arama Ruhsatı  
Verilmesi   

JEOTERMAL KAYNAK ARAMA RUHSATI  
MÜRACAAT FORMU   

JEOTERMAL KAYNAK ARAMA PROJESİ   

Müracaat formu ve arama projesi ile Başkanlığa 
başvurulduktan sonra Maden İşleri Genel Müdürlüğünden 
olumlu değerlendirme gelmesi halinde jeotermal kaynak 
arama ilk müracaat taahhütnamesi   
Müracaat formu ve arama projesi ile Başkanlığa 
başvurulduktan sonra Maden İşleri Genel Müdürlüğünden 
olumlu değerlendirme gelmesi halinde nüfus cüzdanı  
Müracaat formu ve arama projesi ile Başkanlığa 
başvurulduktan sonra Maden İşleri Genel Müdürlüğünden 
olumlu değerlendirme gelmesi halinde vergi levhası (T.C. 
kimlik numarası dışında vergi kimlik numarası varsa)  
Müracaat formu ve arama projesi ile Başkanlığa 
başvurulduktan sonra Maden İşleri Genel Müdürlüğünden 
olumlu değerlendirme gelmesi halinde vergi levhası   

TÜRKİYE TİCARET SİCİLİ GAZETESİ   

Müracaat formu ve arama projesi ile Başkanlığa 
başvurulduktan sonra Maden İşleri Genel Müdürlüğünden 
olumlu değerlendirme gelmesi halinde imza beyannamesi 
veya imza sirküsü  

15 Gün   

 

  Müracaat formu ve arama projesi ile Başkanlığa 
başvurulduktan sonra Maden İşleri Genel Müdürlüğünden 
olumlu değerlendirme gelmesi halinde jeotermal kaynak 
arama ruhsat harcı için banka dekontu)   
Müracaat formu ve arama projesi ile Başkanlığa 
başvurulduktan sonra Maden İşleri Genel Müdürlüğünden 
olumlu değerlendirme gelmesi halinde jeotermal kaynak 
arama ruhsatı için nakit teminat veya teminat mektubu  
Müracaat formu ve arama projesi ile Başkanlığa 
başvurulduktan sonra Maden İşleri Genel Müdürlüğünden 
olumlu değerlendirme gelmesi halinde mali yeterlilik belgesi  

  



16   

Madencilik  
Faaliyetleri İçin 2. 
ve 3.Sınıf İşyeri  
Açma ve Çalışma  
Ruhsatı  
Düzenlenmesi   

MADENCİLİK FAALİYETLERİ İÇİN GAYRİSIHHİ 
MÜESSESE AÇMA RUHSATI BAŞVURU BEYAN  
FORMU   

MADEN İŞLETME RUHSATI   

MADEN İŞLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ TETKİK  
HEYETİ RAPORU   

ÇEVRESEL ETKİ DEĞERLENDİRMESİ YÖNETMELİĞİ 
KAPSAMINDA ALINAN KARAR BELGESİ   

ÇEVRESEL ETKİ DEĞERLENDİRMESİ (ÇED) RAPORU 
veya ÇED'E İLİŞKİN PROJE TANITIM DOSYASI   
 
Büyükşehir Belediyesi ve İlçe Belediyesi İmar Şubesinden 
alınan imar durum belgesi   

GEÇİŞ YOLU İZİN BELGESİ   

İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ TAAHHÜTNAMESİ   

İşyeri açma izin harcı için Banka Dekontu   

İMZA SİRKÜLERİ veya İMZA BEYANNAMESİ   

Patlayıcı madde kullanımı olan madencilik faaliyetleri için 
sağlık koruma bandı işaretli vaziyet planı   

  

5 Gün   

17   
Doğal Mineralli 
Su Arama Ruhsatı 
Verilmesi   

DOĞAL MİNERALLİ SU ARAMA RUHSATI 
MÜRACAAT FORMU   

DOĞAL MİNERALLİ SU ARAMA PROJESİ   

5 Gün   

 



  Müracaat formu ve arama projesi ile Başkanlığa 
başvurulduktan sonra Maden İşleri Genel Müdürlüğünden 
olumlu değerlendirme gelmesi halinde doğal mineralli su 
arama ilk müracaat taahhütnamesi   
Müracaat formu ve arama projesi ile Başkanlığa 
başvurulduktan sonra Maden İşleri Genel 
Müdürlüğünden olumlu değerlendirme gelmesi halinde 
nüfus cüzdanı  Müracaat formu ve arama projesi ile 
Başkanlığa başvurulduktan sonra Maden İşleri Genel 
Müdürlüğünden olumlu değerlendirme gelmesi halinde 
vergi levhası (T.C. kimlik numarası dışında vergi 
numarası varsa)  Müracaat formu ve arama projesi ile 
Başkanlığa başvurulduktan sonra Maden İşleri Genel 
Müdürlüğünden olumlu değerlendirme gelmesi halinde 
vergi levhası   

TÜRKİYE TİCARET SİCİLİ GAZETESİ   

Müracaat formu ve arama projesi ile Başkanlığa 
başvurulduktan sonra Maden İşleri Genel Müdürlüğünden 
olumlu değerlendirme gelmesi halinde imza beyannamesi 
veya imza sirküleri   
Müracaat formu ve arama projesi ile Başkanlığa 
başvurulduktan sonra Maden İşleri Genel Müdürlüğünden 
olumlu değerlendirme gelmesi halinde doğal mineralli su 
arama ruhsat harcı için banka dekontu   
Müracaat formu ve arama projesi ile Başkanlığa 
başvurulduktan sonra Maden İşleri Genel Müdürlüğünden 
olumlu değerlendirme gelmesi halinde doğal mineralli su 
arama ruhsatı için nakit teminat veya teminat mektubu  
Müracaat formu ve arama projesi ile Başkanlığa 
başvurulduktan sonra Maden İşleri Genel Müdürlüğünden 
olumlu değerlendirme gelmesi halinde mali yeterlilik belgesi  

  

18   
Jeotermal Kaynak 
İşletme Ruhsatı  
Verilmesi   

JEOTERMAL KAYNAK İŞLETME RUHSAT 
MÜRACAAT FORMU   

JEOTERMAL KAYNAK İŞLETME PROJESİ   

Jeotermal kaynak işletme projesi Başkanlıkça uygun 
bulunması halinde jeotermal kaynak işletme ruhsat harcı için 
banka dekontu   

Jeotermal kaynak işletme projesi Başkanlıkça uygun 
bulunması halinde jeotermal kaynak işletme ruhsatı için 
nakit teminat veya teminat mektubu   

  

20 Gün   



19   
Doğal Mineralli  
Su İşletme  
Ruhsatı Verilmesi 

DOĞAL MİNERALLİ SU İŞLETME RUHSAT 
MÜRACAAT FORMU   

DOĞAL MİNERALLİ SU İŞLETME PROJESİ   

25 Gün   

 

  Doğal Mineralli su işletme projesi Başkanlıkça uygun 
bulunması halinde doğal mineralli su işletme ruhsat harcı 
için banka dekontu   
Doğal Mineralli su işletme projesi Başkanlıkça uygun 
bulunması halinde doğal mineralli su işletme ruhsatı için 
nakit teminat veya teminat mektubu   

  

 

20   

Özel mülkiyete 
tabi alanlara I (a) 
grubu maden 
işletme ruhsatı 
verilmesi   

1/25000 ÖLÇEKLİ TOPOĞRAFİK HARİTA   

TAPU SENEDİ   

APLİKASYON KROKİSİ   

RUHSAT MÜRACAATI İLK TALEP HARCI MAKBUZU  

İlgili kurum görüşleri olumlu gelmesi halinde talep sahibine 
ait adres bildirimi taahhütnamesi   

İlgili kurum görüşleri olumlu gelmesi halinde işletme ruhsat 
bedeli için banka dekontu   

İlgili kurum görüşleri olumlu gelmesi halinde maden işletme 
projesi   

İMZA SİRKÜLERİ veya İMZA BEYANNAMESİ   

I-A grubu maden işletme ruhsatı başvurusu için resmi yazı 
veya dilekçe   

ÇEVRESEL ETKİ DEĞERLENDİRMESİ YÖNETMELİĞİ 
KAPSAMINDA ALINAN KARAR BELGESİ   

  

10 Gün   



21   

Lisanssız Elektrik  
Üretimi İçin Su 
Kullanım Hakkı  
Verilmesi   

ARAZİ MÜLKİYET BELGESİ   

TEK HAT ŞEMASI BELGESİ   

Başvuru ücretinin ilgili şebeke işletmecisinin hesabına 
yatırıldığına dair banka dekontu   

Şirketin şirket sözleşmesi veya esas sözleşmesi ile 
tadillerinin yayınlandığı ilgili ticaret sicil gazetesi   

ŞİRKETİN MERKEZ VE TEBLİGAT ADRESİNİ  
GÖSTEREN DOKÜMAN  

1 Ay   

 

  
İMZA SİRKÜLERİ veya İMZA BEYANNAMESİ   

Her yıl tutarı Devlet Su İşleri tarafından belirlenip ilan edilen 
en az üç yıl süreli geçici teminat mektubu   

Fizibilite kontrol ücretinin yatırıldığına ilişkin banka dekontu 
  

 



22   

Hazine arazisine I 
(a) grubu maden 
işletme ruhsatı 
verilmesi   

1/25000 ÖLÇEKLİ TOPOĞRAFİK HARİTA   

APLİKASYON KROKİSİ   

İlgili kurum görüşleri olumlu gelmesi halinde ihaleyi alana 
ait adres bildirimi taahhütnamesi   

İlgili kurum görüşleri olumlu gelmesi halinde ihaleyi alan 
tarafından yatırılacak işletme ruhsat bedeli için banka 
dekontu   

İlgili kurum görüşleri olumlu gelmesi halinde ihaleyi alan 
tarafından yatırılacak ihale bedeli için banka dekontu   

İlgili kurum görüşleri olumlu gelmesi halinde ihaleyi alan 
tarafından hazırlanacak maden işletme projesi   

İMZA SİRKÜLERİ veya İMZA BEYANNAMESİ   

I-A grubu maden işletme ruhsatı başvurusu için resmi yazı 
veya dilekçe   

ÇEVRESEL ETKİ DEĞERLENDİRMESİ YÖNETMELİĞİ 
KAPSAMINDA ALINAN KARAR BELGESİ   

  

9 Gün   

23   

Alo 112  
Hattından Alınan  
(Acil Çağrı  
Merkezi) İhbar Ve 
Şikayetlerin  
Değerlendirilmesi 

Belge istenmiyor.  
  
Not : 112 Çağrı Merkezi aracılığıyla başvuru yapılabilir.   

1 Dakika   

24   

Teminat  
Mektuplarının  
Kabulü, İadesi ve  
Vade Uzatımının  
Yapılması   

RESMİ YAZI (ÜST YAZI) veya DİLEKÇE   

VERGİ BORCU BULUNMADIĞINA DAİR BELGE   

YÜKLENİCİNİN SGK BORCU YOKTUR YAZISI   

5 Gün   

 

  YAPIM İŞLERİ KESİN KABUL TUTANAĞI veya  
İNŞAAT İŞLERİ KESİN KABUL TUTANAĞI veya  
MUAYENE KABUL TUTANAĞI veya HİZMET İŞLERİ 
KABUL TUTANAĞI   

  

 



25   

Doğrudan Temin  
Hakediş 
Ödemelerinin 
Yapılması   

FATURA   

İHALE SÖZLEŞMESİ   

TAŞINIR İŞLEM FİŞİ   

MUAYENE KABUL TUTANAĞI   

VERGİ BORCU BULUNMADIĞINA DAİR BELGE   

RESMİ YAZI (ÜST YAZI)   

DİLEKÇE   

PİYASA FİYAT ARAŞTIRMA TUTANAĞI (4734 SAYILI 
KANUNUN 22NCİ MADDESİNE UYGUN) veya İHALE 
ONAY BELGESİ   

  

5 Gün   

26   

Nakit Emanetlerin 
Kabulünün ve  
İadesinin  
Yapılması   

RESMİ YAZI (ÜST YAZI) veya DİLEKÇE   

VERGİ BORCU BULUNMADIĞINA DAİR BELGE   

 

YÜKLENİCİNİN SGK BORCU YOKTUR YAZISI   

MUAYENE KABUL TUTANAĞI veya YAPIM İŞLERİ  
KESİN KABUL TUTANAĞI veya GEÇİCİ KABUL  
TUTANAĞI   

DEKONT   
  

5 Gün   

27   

Okul Yapımına  
İlişkin 
Kamulaştırma 
Bedellerinin 
Uzlaşmalı Olarak  
Ödenmesi   

KAMULAŞTIRMA KARARI   

KIYMET TAKDİR KOMİSYON RAPORU   

UZLAŞMA TUTANAĞI (KAMULAŞTIRMA)   

10 Gün   

 



  
TAPU SENEDİ   

RESMİ YAZI (ÜST YAZI)   
  

 

28   

Yapım İşleri  
Hakediş 
Ödemelerini 
Yapılması   

FATURA   

TAAHHÜT DOSYASI   

YAPIM İŞLERİ HAKEDİŞ RAPORU veya İNŞAAT 
İŞLERİ KESİN HESAP RAPORU   

VERGİ BORCU BULUNMADIĞINA DAİR BELGE   

SGK PRİM BORCU OLMADIĞINA DAİR BELGE   

RESMİ YAZI (ÜST YAZI) veya DİLEKÇE   
  

5 Gün   

29   

Madencilik  
Faaliyetleri İçin  
Düzenlenen İşyeri 
Açma ve Çalışma  
Ruhsatının Devir  
İşlemlerinin 
Yapılması   

İşyeri açma ve çalışma ruhsatının devir talebine ilişkin 
dilekçe veya resmi yazı   

Devir alana ait maden işletme ruhsatı   

İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ TAAHHÜTNAMESİ   

ÇEVRESEL ETKİ DEĞERLENDİRMESİ YÖNETMELİĞİ 
KAPSAMINDA ALINAN KARARA İLİŞKİN DEVİR  
YAZISI   

İMZA SİRKÜLERİ veya İMZA BEYANNAMESİ   

İşyeri açma izin harcı için banka dekontu   
  

5 Gün   

30   

Jeotermal Kaynak 
Arama Ruhsatının 
Devir İşlemlerinin 
yapılması   

Jeotermal kaynak arama ruhsatının devir talebine ilişkin 
dilekçe veya resmi yazı   

Devreden tarafından hazırlanan jeotermal kaynak arama  
faaliyet raporu   

Başkanlıkça uygun bulunması halinde Jeotermal Kaynak 
Arama Ruhsatı Devir Formu   

15 Gün   



 
  TÜRKİYE TİCARET SİCİLİ GAZETESİ   

İMZA SİRKÜLERİ   

İMZA BEYANNAMESİ   

VERGİ LEVHASI   

NÜFUS CÜZDANI   

Başkanlıkça uygun bulunması halinde jeotermal kaynak 
arama ruhsat harcı için banka dekontu   

Başkanlıkça uygun bulunması halinde jeotermal kaynak 
arama ruhsatı için nakit teminat veya teminat mektubu   

Jeotermal kaynak arama ruhsat devri için devralan firmanın 
yönetim kurulu kararı   

  

 

31   

Doğal Mineralli 
Su Arama 
Ruhsatının Devir 
İşlemlerinin 
yapılması   

Doğal mineralli su arama ruhsatının devir talebine ilişkin 
dilekçe veya resmi yazı   

Devreden tarafından hazırlanan doğal mineralli su arama 
faaliyet raporu   

Başkanlıkça uygun bulunması halinde doğal Mineralli Su  
Arama Ruhsatı Devir Formu   

TÜRKİYE TİCARET SİCİLİ GAZETESİ   

İMZA SİRKÜLERİ   

İMZA BEYANNAMESİ   

VERGİ LEVHASI   

NÜFUS CÜZDANI   

Başkanlıkça uygun bulunması halinde doğal mineralli su 
arama ruhsat harcı için banka dekontu   

15 Gün   



 
  Başkanlıkça uygun bulunması halinde doğal mineralli su 

arama ruhsatı için nakit teminat veya teminat mektubu  

Doğal mineralli su arama ruhsat devri için devralan firmanın 

yönetim kurulu kararı   

  

 

32   

Madencilik  
Faaliyetleri İçin  
Düzenlenen İşyeri 
Açma ve Çalışma  
Ruhsatının Unvan 
Değişikliği  
İşleminin  
Yapılması   

İşyeri açma ve çalışma ruhsatı üzerinde unvan değişikliği 
talebini içeren dilekçe   

TİCARİ SİCİL GAZETESİ   

İMZA SİRKÜLERİ   

ÇEVRESEL ETKİ DEĞERLENDİRMESİ YÖNETMELİĞİ  
KAPSAMINDA ALINAN KARAR BELGESİ   

MADEN İŞLETME RUHSATI   
  

5 Gün   



33   

Jeotermal Kaynak 
İşletme  
Ruhsatının Devir  
İşleminin  
Yapılması   

Jeotermal kaynak işletme ruhsatının devir talebine ilişkin 
dilekçe veya resmi yazı   

Devreden tarafından hazırlanan jeotermal kaynak işletme 
faaliyet raporu   

Başkanlıkça uygun bulunması halinde Jeotermal Kaynak 
İşletme Ruhsatı Devir Formu   

TÜRKİYE TİCARET SİCİLİ GAZETESİ   

İMZA SİRKÜLERİ   

İMZA BEYANNAMESİ   

VERGİ LEVHASI   

NÜFUS CÜZDANI   

Başkanlıkça uygun bulunması halinde jeotermal kaynak 
işletme ruhsat harcı için banka dekontu   

Başkanlıkça uygun bulunması halinde jeotermal kaynak 
işletme ruhsatı için nakit teminat veya teminat mektubu   

15 Gün   

 
  Jeotermal kaynak işletme ruhsat devri için devalan firmanın 

yönetim kurulu kararı   
  

 



34   

Doğal Mineralli  
Su İşletme  
Ruhsatının Devir  
İşlemlerinin 
Yapılması   

Doğal mineralli su işletme ruhsatının devir talebine ilişkin 
dilekçe veya resmi yazı   

Devreden tarafından hazırlanan doğal mineralli su işletme 
faaliyet raporu   

Başkanlıkça uygun görülmesi halinde Doğal Mineralli Su  
İşletme Ruhsatı Devir Formu   

TÜRKİYE TİCARET SİCİLİ GAZETESİ   

İMZA SİRKÜLERİ veya İMZA BEYANNAMESİ   

VERGİ LEVHASI   

NÜFUS CÜZDANI   

Başkanlıkça uygun görülmesi halinde doğal mineralli su 
işletme ruhsat harcı için banka dekontu   

Başkanlıkça uygun görülmesi halinde doğal mineralli su 

işletme ruhsatı için nakit teminat veya teminat mektubu  

Doğal mineralli su işletme ruhsat devri için devralan 

firmanın yönetim kurulu kararı   

  

15 Gün   

35   

Doğal Mineralli 
Su Arama  
Ruhsatının  
Temdit İşleminin  
Yapılması   

Temdit talebini içeren dilekçe veya resmi yazı   

DOĞAL MİNERALLİ SU ARAMA RUHSATI REVİZE 
PROJESİ   

  

15 Gün   

36   

Jeotermal Kaynak 
Arama Ruhsatının 
Temdit İşleminin  
Yapılması   

Temdit talebini içeren dilekçe veya resmi yazı   

JEOTERMAL KAYNAK ARAMA REVİZE PROJESİ   
  

15 Gün   

37   

I-A Grubu Maden 
İşletme  
Ruhsatının  
Temdit İşleminin  
Yapılması   

Temdit talebini içeren dilekçe veya resmi yazı   

MADEN İŞLETME PROJESİ   

10 Gün   

 



  Özel mülk sahibine verilen ruhsatlar dışındaki sahalar için 
temdit bedeli için banka dekontu   

Temdit talebinin Başkanlıkça uygun bulunması halinde 
ruhsat bedeli için banka dekontu   

  

 

38   

I-A Grubu Maden 
İşletme  
Ruhsatının Devir  
İşleminin  
Yapılması   

I-A GRUBU MADEN İŞLETME RUHSATI DEVİR 
DİLEKÇESİ   

Devir harcı için banka dekontu   

Ruhsat bedeli için banka dekontu   

Ruhsat sahası özel mülkiyete tabi alan ise devir alan adına 
tapu senedi   

TİCARİ SİCİL GAZETESİ   

İMZA SİRKÜLERİ veya İMZA BEYANNAMESİ   

RESMİ YAZI (ÜST YAZI)   
  

7 Gün   

39   

I-A Grubu Maden 
İşletme  
Ruhsatının Terk  
İşlemlerinin 
Yapılması   

Terk talebini içeren dilekçe veya resmi yazı   

I-A GRUBU MADEN İŞLETME RUHSAT SAHASININ 
SON DURUMUNU GÖSTERİR İMALAT HARİTASI   

I-A GRUBU MADEN İŞLETME RUHSAT SAHASI TERK 
RAPORU   

  

10 Gün   

40   

Jeotermal Kaynak 
ve Doğal 
Mineralli Su  
Arama/İşletme  
Ruhsatlarının  
Terk İşlemlerinin  
Yapılması   

Ruhsat sahasının terk talebini içeren dilekçe veya üst yazı   

JEOTERMAL KAYNAK VE DOĞAL MİNERALLİ SU 
RUHSATLARI TERK RAPORU   

İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ TAAHHÜTNAMESİ   
  

15 Gün   



41   

Jeotermal Kaynak 
ve Doğal 
Mineralli Su  
Arama/İşletme  
Ruhsatlarının  
Unvan Değişikliği 

Unvan değişikliği talebini içeren dilekçe   

TÜRKİYE TİCARET SİCİLİ GAZETESİ   
 

15 Gün   

 İşleminin 
Yapılması  

İMZA SİRKÜLERİ  

VERGİ LEVHASI  

Ruhsat sahibinin yeni unvanı adına düzenlenen teminat 
mektubu   

 

42  

1-A Grubu Maden 
İşletme 
Ruhsatının Unvan 
Değişikliği 
İşleminin 
Yapılması 

Unvan değişikliği talebini içeren dilekçe  

 
TİCARİ SİCİL GAZETESİ  

VERGİ LEVHASI  

İMZA SİRKÜLERİ  

7 Gün  

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile 
başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki 
tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci  
müracaat yerine başvurunuz.  

İlk Müracaat Yeri:   

İsim       İSMAİL GÜLTEKİN 

Unvan  : Vali Yardımcısı-YİKOB Başkanı  

Adres  : Körfez Mahallesi Ankara Karayolu  

Caddesi No:129 İzmit/KOCAELİ  

Telefon : (0262) 300-5500 / 5500  

Faks   : (0262) 300-5505   

İkinci Müracaat Yeri:  

İsim  : İLHAMİ AKTAŞ  

Unvan : Kocaeli Valisi Adres : Körfez     

Mah. Ankara Karayolu Caddesi No:129 

İZMİT/KOCAELİ  

Telefon : (0262) 300-5000 /  

Faks   : (0262) 332-1900   

e-Posta  : kocaeli.yikob@icisleri.gov.tr            e-Posta : kocaeli.yaziisleri@icisleri.gov.tr 


